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La Facultad de Farmacia a traves de la Jefatura de Servicios Escolares
CONVOCA
al alumnado de la Licenciatura en Farmacia a participar en el proceso de
ELECCION DE GRUPOS
PERIODO: SEMESTRE AGOSTO-DICIEMBRE 2026
A. OBJETIVO

La presente convocatoria tiene como finalidad establecer de manera transparente, ordenada y
equitativa el procedimiento para la eleccion de grupo del alumnado inscrito en la Licenciatura en
Farmacia que cursara el 2°, 4° 0 6° semestre en el periodo de agosto-diciembre 2026.

BASES GENERALES

Podra participar el alumnado inscrito en la Licenciatura en Farmacia que cumpla con los

requisitos académicos y administrativos descritos en la presente convocatoria.

La asignacion del orden para la eleccion de grupos se determinara de acuerdo con el promedio

general acumulado registrado en el sistema institucional.

« En cada semestre electivo (2° 4° y 6°), los estudiantes de la cohorte correspondiente

seleccionaran grupo en estricto orden descendente de promedio, comenzando por el promedio

mas alto.

La eleccién de grupos se realizard en bloques de horarios previamente asignados.

El alumnado debera respetar el bloque y horario asignado para participar en el proceso.

e La modalidad de atencidn sera determinada por la Facultad de Farmacia conforme a las
condiciones institucionales y operativas aplicables, pudiendo desarrollarse de forma presencial
en las instalaciones de la Facultad, a través de la Jefatura de Servicios Escolares, o de forma
virtual mediante la plataforma Zoom®.

s Elalumnado debera presentarse o conectarse puntualmente en el horario que les corresponda.

El correo institucional del alumnado (@farmacia.uaem.edu.mx) sera el Gnico medio oficial de

comunicacién para todos los asuntos relacionados con la presente convocatoria; en

consecuencia, su uso sera obligatorio para participar en el proceso.

La asignacion de persaonas alumnas a los grupos estara condicionada a la disponibilidad de

espacios al momento de la eleccién. La capacidad de cada grupo sera la establecida en los

lineamientos establecidos por la Facultad de Farmacia, por o que no podran efectuarse
asignaciones gue excedan el cupo autorizado.
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C. REQUISITOS
a) Las personas participantes deberan:
e Encontrarse inscritas o en proceso de reinscripcién al semestre académico correspondiente.
e Haber realizado la evaluacién docente correspondiente al periodo escolar inmediato anterior.
e Completar y enviar correctamente el formulario de ficha técnica dentro de las fechas
establecidas en la presente convocatoria.
= \Verificar que la documentacion presentada, asi como los datos personales y de contacto
propaorcionados, sean correctos, completos y vigentes.
« Aceptar y cumplir las disposiciones establecidas en la presente convocatoria.

b) Documentacién requerida

e« (Copia legible de la credencial de estudiante vigente por ambos lados, integrada en un solo
archivo. En caso de no contar con la credencial, deberd anexarse copia del comprobante de
pago de servicios escolares correspondiente al afio 2026.

e Formato de aceptacion del Seguro de Salud para Estudiantes, acompafiado de la constancia de

vigencia de derechos con una antigliedad no mayor a un mes. En caso de no aceptar el Seguro

de Salud para Estudiantes, deberd presentarse el formato de rechazo correspondiente,

acompafiado del documento vigente que acredite la cobertura de servicios de salud por otra

institucion.

Copia legible de una identificacion oficial (INE, pasaporte, u otra valida) por ambos lados,

integrada en un solo archivo.

Formato de reinscripcion al semestre agosto-diciembre 2026, debidamente requisitado y

firmado con tinta azul.

Comprobante de realizacién de la evaluacién docente correspondiente al periodo académico

inmediato anterior.

c¢) Formato de la documentacién a entregar

e« Formato PDF

e FEscaneados a colar a partir del documento original.

e Legibles y completos.

= Nombrados con matricula y tipo de documento; ejemplo: 2017401746_INE.pdf.

D. PROCEDIMIENTO

a) Etapa 1. Registro y actualizacién de datos

El alumnado debera requisitar el formulario de ficha técnica correspondiente al semestre
académico que cursara, cuyo acceso estara disponible en:
https://www.farmaciauaem.com/eleccion-de-grupos

El acceso al formulario estara habilitado exclusivamente durante el periodo sefialado en el
calendario de la presente convocatoria,

La requisicion y envio del farmulario serd un requisito obligatorio y el Unico mecanismo
autorizado para la asignacién del turno para la eleccion de grupo.

b) Etapa 2. Revision documental

La Jefatura de Servicios Escolares verificara el cumplimiento de los requisitos documentales
establecidos en la presente convocatoria.
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e Las solicitudes que presenten documentacion incompleta, incorrecta o ilegible seran
notificadas mediante correo institucional para su correccién. El alumnado dispondra de dos
dias habiles para subsanar las observaciones realizadas; en caso contrario, la solicitud sera
rechazada y no se le asigharé turno para la eleccién de grupo.

c) Etapa 3. Asignacién de turnos

e Los turnos de participacién seran asignados en bloques organizados conforme al promedio
general acumulado registrado en el sistema institucional, considerando Unicamente a quienes
hayan completado satisfactoriamente el formulario de ficha técnica en las fechas establecidas.

s La asignacién del bloque, fecha y horario de participacion sera comunicada exclusivamente a
través del carreo institucional del alumnado.

d) Etapa 4. Eleccién de grupo

e El proceso de eleccion de grupo se desarrallara en blogues de participacion integrados por
hasta 10 estudiantes.

e« La eleccion se llevara a cabo de forma presencial en la Jefatura de Servicios Escolares de la
Facultad de Farmacia, o en la modalidad que determine la Facultad conforme a las
disposiciones vigentes y que sera informada oportunamente al alumnado.

s (ada estudiante seleccionara su grupo de acuerdo con el orden de participacion previamente
asignado y la disponibilidad de espacios existente al momento de su eleccidn.

« El alumnado debera presentarse puntualmente en la fecha y horario asignados. En caso de no
presentarse al momento de ser llamado, perderd su posicion en el orden de participacién y sera
reubicado al final del proceso de eleccion correspondiente a su semestre, conservando
Unicamente las opciones de grupo disponibles al momento de su atencion.

E. DISTRIBUCION DE GRUPOS Y TURNOS

La disponibilidad, distribucion de grupos y turnos para el semestre agosto-diciembre 2026 en la
Licenciatura en Farmacia sera la siguiente:

| Semestre | Grupo | Tumo
2° A Vespertino
2" | B Matutino
2° | c Vespertino
20 D Matutino
2° E Matutino
4° A Vespertino
4° B Matutino
4° € Vespertino
4° D Matutino
4° E Matutino
6° A Vespertino
6" | B Matutino
6° C Vespertino
6" D Matutino
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F. DE LOS RESULTADOS
e La asignacion de grupos correspondiente al semestre agosto-diciembre 2026 se formalizara
una vez concluido el proceso de eleccidn establecido en la presente convocatoria y cuando la
totalidad del alumnado participante haya sido incorparada a un grupo, de acuerdo con el orden
de participacion y la disponibilidad de espacios existente.
« Una vez concluido el proceso de eleccién de grupos y el periodo de permutas, las asignaciones
de grupo y turno tendran caracter definitivo.
e Las listas definitivas se enviardn a través de los medios institucionales que determine la
Facultad de Farmacia al inicio de semestre por parte de la Jefatura de Licenciatura.

G. PROCESO DE PERMUTAS DE GRUPO
El proceso de permutas tiene como finalidad permitir el intercambio voluntario de grupo entre dos
estudiantes que hayan concluido satisfactoriamente el proceso de eleccidn de grupos correspondiente
al semestre agosto-diciembre 2026.
a) Requisitos para participar
e Haber sido asignado a un grupo mediante el proceso institucional de eleccion de grupos
establecido en la presente convocataria.
« Contar con otra persona alumna interesada en realizar la permuta correspondiente.
Cumplir con la totalidad de los requisitos académicos y documentales establecidos en la
presente convocatoria.
Utilizar exclusivamente el correo institucional de la Facultad de Farmacia para la realizacién del
tramite.
b) Restricciones
Ambas personas alumnas deberan cumplir con los requisitos establecidos en la presente
convocatoria.
No procederan solicitudes que impliguen modificaciones a la capacidad autorizada de los
grupos o afectaciones a la organizacién académica previamente establecida.
Las personas alumnas beneficiadas en el “Programa para eleccion de turnoy ajustes de jornada
académica para el alumnado en casos especiales” no podran participar en el proceso de
permutas.
No se autorizaran permutas parciales ni solicitudes que involucren a mas de dos estudiantes.
« Una vez concluido el periodo establecido para la recepcién de solicitudes, no se realizaran
cambios adicionales.
c) Etapa 1. Registro de la solicitud
Las solicitudes deberan registrarse mediante el formulario electrénico habilitado para el
proceso de permutas, cuyo acceso estara disponible en:
https//www.farmaciauaem.com/eleccion-de-grupos
El registro debera realizarse utilizando una cuenta de correo institucional.
En el formularic debera capturarse de manera correcta y completa la informacion
correspondiente a las personas participantes en la permuta.
El tramite se realizard mediante una sola solicitud; no serd necesario que ambas personas
alumnas completen el formulario de manera independiente.
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d) Etapa 2. Integracién documental

« La personaresponsable de la solicitud debera adjuntar, en formato PDF, la documentacién de
ambas personas participantes:

» Credencial vigente de alumno por ambos lados en un solo archivo; en caso de no contar
con ella, comprobante de pago de servicios escolares con estatus de pago validado.

» Identificacién oficial vigente (INE, pasaporte u otra valida) por ambos lados en un solo
archivo.

e) Etapa 3. Validacion de solicitudes

s La Jefatura de Servicios Escolares verificara el cumplimiento de los requisitos establecidos y la
procedencia de la solicitud.

e Encasode detectarse inconsistencias, errores u omisiones en la informacion o documentacion
presentada, se notificara al correo institucional registrado para que las observaciones sean
subsanadas dentro de dos dias habiles.

e« Las solicitudes de permuta que no cumplan con los requisitos o que no sean corregidas

opartunamente seran rechazadas.

Etapa 4. Resolucién y resultados

Las solicitudes que cumplan con |a totalidad de los requisitos seran autorizadas y procesadas
por la Jefatura de Servicios Escolares.

e Los resultados seran notificados mediante correo institucional a la persona responsable de la
solicitud.

Una vez autorizada y aplicada la permuta, la asignacion de grupo tendra caracter definitivo para
el semestre correspondiente.

La resolucién emitida por |a Jefatura de Servicios Escolares sera definitiva para efectos del
proceso de permutas.

ol -

i o

. DE LOS CASOS EXTRAORDINARIOS O NO PREVISTOS
El alumnado que, por causas de fuerza mayor o situaciones extraordinarias debidamente
justificadas, no pueda participar en alguna de las etapas del proceso o presentarse en la fecha
y horario asignados para la eleccién de grupo, debera comunicar dicha situacién a la Jefatura
de Licenciatura y a la Jefatura de Servicios Escolares, a través de los correos institucionales
correspondientes, tan pronto como le sea posible, acompafiando la documentacion
comprobatoria que resulte aplicable.
Las solicitudes derivadas de situaciones extraordinarias serdn analizadas de manera individual
por la Direccién de la Facultad de Farmacia, quien determinara la procedencia de medidas
alternativas o ajustes al procedimiento, sin afectar los derechos de terceros ni la organizacion
general del proceso.
Los casos no previstos en la presente convocatoria serdn resueltos por la Direccién de la
Facultad de Farmacia, cuya determinacion sera definitiva para efectos del proceso de eleccion
de grupo.
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I. CALENDARIO
Actividad Fecha
Pukblicacién de convocatoria 8 de junio de 2026
Registro y llenado de ficha técnica 8y 15 de junio de 2026
Envio de turnos y bloques 21 de junio de 2026
Eleccion virtual de grupos 23y 24 de junio de 2026
Permutas 25 de junio de 2026
Cierre 26 de junio de 2026
J. INFORMES

Para mayor informacién, dudas y apoyos dirigirse a:

e Jefatura de Servicios EScolares: escolares.farmacia@uaem.mx

« 0O bien, de lunes a viernes en horario de 8:00 a 15.00 h, en la oficina de la Jefatura de Servicios
Escolares de la Facultad de Farmacia.
La informaciéon y documentaciéon proporcionada por el alumnado sera tratada con estricta
confidencialidad y conforme a la normativa institucional aplicable en materia de proteccidn de
datos personales.
La participacion en la presente convocatoria implica el conocimiento y aceptacién de las
disposiciones establecidas en la misma.

ATENTAMENTE
Por una humanidad culta

JEFATURA DE SERVICIOS ESCOLARES
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