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CONSULTA Y DESCARGA TU CFDI DE NOMINA UAEM

1.- INGRESAR AL PORTAL: https://cfd.sicofi.com.mx/Sicofi/UAEM

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Portal de Consulta

Crear Contrasefa de Acceso

Olvidaste tu contrasefia?

2.- DAR CLIC EN “CREAR CONTRASENA DE ACCESO”

Muevo Acceso

Llenar los campos solicitados de la siguiente

manera:
RFC 4 RFC EN MAYUSCULAS
(CON HOMOCLAVE).
Nombre de Empleado v Nombre completo

comenzando por apellido
paterno, materno y nombre(s)
(SIN ACENTOS Y LOS NOMBRES
QUE CONTENGAN LA LETRA “N”
SUSTITUIR POR EL SIMBOLO %).
4 Correo institucional.

v La contrasefia debera

ser alfanumérica y no debe

exceder de 10 digitos.

Email.

Contrasefia &

Confirmar Contrasefia
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3.- UNA VEZ REGISTRADOS LOS DATOS, APARECERA ESTE MENSAJE:

Usuario creado exitosamente

Continuar

4.- INGRESAR NUEVAMENTE CON LOS ACCESOS REGISTRADOS.

Correo electrénico y contrasefia creada en el paso nimero 2.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

Portal de Consulta

Crear Contrasefia de Acceso

Olvidaste tu contrasefia?
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5.- AQUi PODRAS VISUALIZAR TUS COMPROBANTES DE PAGO

Te mostrara la siguiente ventana con el listado de CFDIs de némina timbrados.

Podras identificarlos de la siguiente manera:

En la columna de “Serie” indicara el afio del comprobante de pago; mientras que en la columna de
“#CFD” indicard el nimero de catorcena donde los dos primeros digitos indicardn el nimero que

corresponda.

anni!. ||\

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL
ESTADO DE MORELOS

@Aqul’t\ene acceso a los documentos generades (Némina).

Inicio Fin Tipo CFDI: .
(2022—06—09 l {2022—06—24 l { 3 Q Buscar [ Salir

RFC Receptor Razdn Social del Re{ﬁlor / Folio Fiscal (UUID) Serie #CFD Fecha Monto ’:l;: ::.rTlr Estado Versidn
2022 13000708 2022-06-24 [ ) @ 33
En este apartado podras realizar Afio que NUmero de Importe Archivos
un flltrO por feCh}a Para buscar tus Corresponde catorcena Neto PDE Y XML
recibos de némina CFDIs. (LOS
PRIMEROS

DOS DIGITOS)

UA
EM
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6.- RESTABLECER CONTRASENA

En caso de olvidar la contrasefia deberas ingresar al apartado de “Olvidaste tu contrasefia”

Te arrojara esta pantalla donde te solicitara
anotes tu correo electrénico que
registraste y se te enviara una nueva

contrasefia.
Recupera tu cuenta Se generaré una contrasefia nueva misma
Ingrese el usuario al cual desea restablecer la que no se pOd ra cambiar.

contrasena.

(:anCClar

7.- ALTERMINAR DAR CLIC EN EL BOTON DE SALIR ([=p Salir

Recuerda siempre cerrar tu sesion.

DUDAS O COMENTARIOS AL RESPECTO, FAVOR DE COMUNICARSE AL DEPTO. DE NOMINA:
cfdi.nomina@uaem.mx

777 329 70 00 ext. 4583
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